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INSTRUKCJA WYPEENIANIA

whniosku o dofinansowanie w formie dotacji w ramach programu ,,Ciepte Mieszkanie”
w Gminie Zduny dla Czesci 4) Programu

ZALECENIA OGOLNE

1. Przed rozpoczeciem wypetniania formularza wniosku o dofinansowanie w formie dotacji nalezy zapoznac sie z
trescig programu priorytetowego ,, Ciepte Mieszkanie”

2. We wniosku o dofinansowanie w formie dotacji nalezy wypetni¢ biate pola, ktére dotyczag Wnioskodawcy i
przedsiewziecia, natomiast w przypadku pdl wyboru nalezy wstawic¢ krzyzyk w wybranym kwadracie.

3. Informacje zawarte w formularzu powinny by¢ aktualne i zgodne ze stanem faktycznym.

4, Jesli Wnioskodawca chce dotgczy¢ dodatkowe informacje/dane moggce mie¢ wptyw na ocene
whniosku, nalezy dotaczy¢ dodatkowy zatacznik, podpisany przez Wnioskodawce

5. W celu ztozenia wniosku w wersji papierowej, nalezy pobra¢ wniosek, wypetni¢ elektroniczne lub
recznie, opatrzy¢ czytelnym podpisem wtasnorecznym Whnioskodawcy i dostarczy¢ wraz z zatgcznikami do Urzedu
Miejskiego w Zdunach.

6. W celu ztozenia wniosku w formie elektronicznej nalezy pobra¢ wniosek (plik Word), wypetnic¢, zapisa¢ w formacie
PDF, a nastepnie opatrzy¢ go kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym wnioskodawcy i
przesta¢ na skrzynke podawcza Gminy Zduny znajdujaca sie na elektronicznej Platformie Ustug Administracji
Publicznej ( ePUAP): /umzduny/SkrytkaESP.

Szczegdtowe zasady i sposoby ztozenia wniosku zostaty opisane w Regulaminie naboru wnioskéw o dofinansowanie w
formie dotacji przedsiewzie¢ w ramach Programu.

INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH CZESCI WNIOSKU

INFORMACIJE WSTEPNE
Pola: nr wniosku, nr sprawy oraz data ztozenia wniosku wypetniane sg przez Urzad Miejski w Zdunach

Pola Ztozenie wniosku, Korekta wniosku - Nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji:

- Ztozenie wniosku — formularz wypetniany w celu ztozenia wniosku o dofinansowanie w formie dotacji;
- Korekta wniosku — formularz wypetniany w celu poprawy i uzupetnienia wniosku

o dofinansowanie w formie dotacji przed zawarciem umowy o dofinansowanie w formie dotacji.

A. INFORMACJE OGOLNE
Pole A.0.1 Nalezy zaznaczy¢ jesli wniosek jest sktadany osobiscie przez Wnioskodawce.
Pole A.0.2 Nalezy zaznaczy¢ jesli wniosek jest sktadany przez Petnomocnika Wnioskodawcy.
1. DANE WNIOSKODAWCY
a) Dane ogdlne
A.1.1 Pole NAZWA WSPOLNOTY MIESZKANIOWEJ Nalezy wpisa¢ nazwe Wspdlnoty mieszkaniowej, ktéra wnioskuje o
dotacje(pole obowigzkowe).
A.1.2 Pole NIP Nalezy poda¢ NIP Wspdlnoty Mieszkaniowej ubiegajacej sie o dofinansowanie.
A.1.3 Pole Dane osoby reprezentujacej wspdlnote mieszkaniowa Nalezy wypetni¢ pola danymi osoby/oséb, ktére maja
reprezentowac wspdlnote mieszkaniowa
A.1.4. Pole Maksymalne kwoty i intensywnosci dofinansowania Nalezy wybra¢ na jaki zakres przedsiewziecia sktadany jest
Whniosek.

d) A.1.5. Adres wspdlnoty mieszkaniowej
Nalezy wpisa¢ adres wspdlnoty mieszkaniowej (sekcja obowigzkowa).
W przypadku braku ulicy, nalezy wpisa¢ ,brak”.

e) A.1.6 Adres do korespondencji w Polsce (adres osoby reprezentujacej wspolnote mieszkaniow3)
Nalezy wpisac¢ adres do korespondencji.
Uwaga! Nie mozna podaé adresu do korespondencji w innym kraju niz Polska.

f) A.1.7 Rachunek bankowy wnioskodawcy do przekazania srodkéw finansowych
Nalezy wpisaé¢ numer rachunku bankowego Wnioskodawcy — Wspdlnoty Mieszkaniowej (pole obowigzkowe).



g) Dane i adres Petnomocnika Wnioskodawcy

Pola od A.1.8 do A.1.20 s3 obowigzkowe jesli zaznaczono Pole A.0.2.

Uwaga! W przypadku petnomocnictwa zatagczonego do wniosku, korespondencja dotyczgca wniosku o dofinansowanie w
formie dotacji bedzie kierowana na podany w nizej wskazanych polach adres korespondencyjny Petnomocnika.

Uwaga! Nalezy dotaczyé petnomocnictwo do Wniosku.

Pole A.1.8 Nalezy wpisa¢ nazwisko Petnomocnika.

Pole A.1.9 Nalezy wpisa¢ imie Petnomocnika.

Pole A.1.10 Nalezy wpisa¢ nr PESEL Petnomocnika.

Pole A.1.11 Nalezy wpisa¢ telefon kontaktowy Petnomocnika. Zaleca sie wpisanie nr telefonu komérkowego.

Pole A.1.12 Nalezy wpisa¢ e-mail Petnomocnika.

Pole A.1.13 Nalezy wpisa¢ nazwe wojewddztwa wtasciwego dla adresu Petnomocnika.

Pole A.1.14 Nalezy wpisa¢ nazwe powiatu wtasciwego dla adresu Petnomocnika.

Pole A.1.15 Nalezy wpisa¢ nazwe gminy wtasciwe] dla adresu Petnomocnika.

Pole A.1.16 Nalezy wpisa¢ nazwe miejscowosci wtasciwej dla adresu Petnomocnika.

Pole A.1.17 Nalezy wpisa¢ nazwe ulicy wtasciwej dla adresu Petnomocnika, w przypadku braku ulicy, nalezy wpisa¢ , brak”.
Pole A.1.18 Nalezy wpisaé¢ nr domu lub nr domu/nr lokalu wtasciwego dla adresu Petnomocnika.

Pole A.1.19 Nalezy wpisa¢ kod pocztowy witasciwy dla adresu Petnomocnika.

Pole A.1.20 Nalezy wpisa¢ nazwe poczty wtasciwej dla adresu Petnomocnika.

Pole A.1.21 Nalezy zaznaczy¢ znakiem ,,x”

B. INFORMACIE O PRZEDSIEWZIECIU
INFORMACJE OGOLNE DOTYCZACE WYDZIELONEGO W BUDYNKU WIELORODZINNYM LOKALU MIESZKALNEGO
Rozpoczecie przedsiewziecia

B.0.1 Nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji zgodnie z nazwa pdl (pole obowigzkowe).

Uwaga! Koszty mogg by¢ ponoszone od dnia podpisania umowy o dofinansowanie w formie dotacji Beneficjenta
koncowego z Gming. Koszty poniesione wczesniej bedg uznawane za niekwalifikowalne.

B.0.2 Nalezy podac przewidywang date rozpoczecia przedsiewziecia

B.0.3 Nalezy podac przewidywang date zakonczenia przedsiewziecia. Zakoniczenie przedsiewziecia nie moze nastgpic
pdzniej niz 30.06.2025 roku.

Uwaga! Zakonczenie przedsiewziecia przez Wnioskodawce to data wystawienia ostatniej faktury lub réwnowaznego
dokumentu ksiegowego lub innego dokumentu potwierdzajgcego wykonanie prac.

B.1.1 Pole Adres budynku wspdlnoty mieszkaniowej, ktory jest objety wnioskiem

Nalezy zaznaczy¢, jezeli adres budynku wspdlnoty mieszkaniowej, w ktérym bedzie realizowane wnioskowane
przedsiewziecie jest taki sam jak adres podany w punkcie A.1.5.

Pole B.1.2 Nalezy zaznaczy¢, jesli przedsiewziecie bedzie realizowane w budynku wielorodzinnym obejmujacym od 3 do 7
lokali mieszkalnych.

Przez budynek mieszkalny wielorodzinny, dla potrzeb programu, nalezy rozumie¢ budynek mieszkalny, w ktérym
wydzielono wiecej niz dwa lokale, w tym przynajmniej dwa samodzielne lokale mieszkalne.

B.1.3 Pole Numer ksiegi wieczystej

Nalezy wpisac nr ksiegi wieczystej budynku mieszkalnego (w formacie: KZ1R/yyyyyyyy/z, w ktérym bedzie realizowane
whnioskowane przedsiewziecie (pole obowigzkowe).

B.1.4 Pole Numer dziatki Nalezy wpisac nr dziatki zgodnie z danymi ewidencji gruntéw i budynkow, na ktérej znajduje sie
budynek mieszkalny, w ktérym bedzie realizowane wnioskowane przedsiewziecie (pole obowigzkowe).

B.1.5,B.1.6 Nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji (pole obowigzkowe).

B.1.7 Pole Powierzchnia catkowita budynku mieszkalnego Nalezy wpisa¢ catkowitg powierzchnie budynku
mieszkalnego, w ktérym bedzie realizowane wnioskowane przedsiewziecie (pole obowigzkowe).

B.1.8 Pole W budynku mieszkalnym prowadzona jest dziatalno$¢ gospodarcza w rozumieniu Programu Nalezy zaznaczy¢
jedna z opcji, jezeli w budynku mieszkalnym, w ktérym bedzie realizowane wnioskowane przedsiewziecie jest prowadzona
dziatalno$¢ gospodarcza w rozumieniu Programu, tj. zgodnie z unijnym prawem konkurencji — zaznaczamy ,, TAK”. (pole
obowigzkowe).

B.1.9 Pole Numery lokali, w ktorych prowadzona jest dziatalnos¢ gospodarcza Jesli w polu B.1.16. zaznaczono ,, TAK”
nalezy wskazaé, w ktérych lokalach jest prowadzona dziatalnos$é gospodarcza.

B.1.10 Pole Powierzchnia wykorzystywana na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej Nalezy wpisac

powierzchnie budynku mieszkalnego (w m2) wykorzystywang na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej

w budynku mieszkalnym, w ktérym bedzie realizowane wnioskowane przedsiewziecie. Jezeli w budynku mieszkalnym nie
jest prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza w rozumieniu Programu, nalezy wpisac,,0”.

B.1.11 Nalezy wpisac faczna liczbe lokali w budynku (pole obowigzkowe).



B.1.11A Nalezy wpisac liczbe lokali mieszkalnych w budynku (pole obowigzkowe).

B.1.12 Pole % powierzchni catkowitej wykorzystywanej na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej Pole uzupetniane przez
Urzad Miejski w Zdunach

Uwaga! W przypadku, gdy w budynku mieszkalnym, w ktérym realizowane bedzie wnioskowane przedsiewziecie,
prowadzona jest dziatalnos$¢ gospodarcza, wysokos$é wnioskowanej dotacji do kwoty w sekcji D jest pomniejszana
proporcjonalnie do powierzchni zajmowanej na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej (powierzchnia ta wyliczana jest jako
iloraz powierzchni zajmowanej na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej oraz powierzchni catkowitej budynku). Jesli
wyliczony procent powierzchni przeznaczonej na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej przekracza 30% powierzchni
catkowitej budynku mieszkalnego, przedsiewziecie nie moze by¢ dofinansowane.

B.1.13 Pole W ramach przedsiewziecia zostanie zlikwidowane dotychczasowe nieefektywne zrodto ciepta na paliwo state
Nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji (pole obowigzkowe):

TAK — jezeli w ramach przedsiewziecia nastgpi likwidacja zrodta/et ciepta na paliwo state.

NIE — jezeli w ramach przedsiewziecia nie nastgpi likwidacja zrédta ciepta na paliwo state.

B.1.14 Nalezy okresli¢ rodzaj ciepta przeznaczonego do likwidacji, np. piec kaflowy, kociot na paliwo stale ponizej V klasy

B.1.15 Pole taczna liczba nieefektywnych zrédet ciepta na paliwo state podlegajacych likwidacji Nalezy wpisac liczbe
zrédet ciepta na paliwo state w budynku mieszkalnym, w ktérym bedzie realizowane wnioskowane przedsiewziecie, ktére
podlegajg wymianie i likwidacji (pole obowigzkowe).

Uwaga! Wazne, aby podac liczbe wszystkich zrodet ciepta na paliwo state niespetniajgcych warunkéw

Programu zgodnie z Programem, po zakonczeniu realizacji przedsiewziecia, na ktore otrzymano dotacje w ramach
Programu, wchodzi ono w okres trwatosci, trwajacy 5 lat. W okresie trwatosci w budnyku mieszkalnym, w ktérym
realizowane byto dane przedsiewziecie, nie moze znajdowac sie zadne zrodto ciepta niespetniajgce warunkéw Programu.

B.1.16 Nalezy zaznaczy¢, jesli budynek jest wyposazony w mikroinstalacje fotowoltaiczng

B.1.17 Nalezy zaznaczy¢ zgodnie z prawdg (pole obowigzkowe).
B.1.18. Pole Os$wiadczenie o wymianie/likwidacji dotychczasowych zrédet ciepta Nalezy zaznaczyé w celu potwierdzenia
zgodnosci z warunkami Programu (pole obowigzkowe).

ZAKRES RZECZOWY PRZEDSIEWZIECIA

Przed przystgpieniem do wypetniania tej czesci wniosku, niezbedne jest zapoznanie sie przez
Whnioskodawce z zatgcznikiem nr 1a do Programu.

B.2.1 Koszty kwalifikowane

W tej tabeli Wnioskodawca zaznacza zakres przedsiewziecia, ktére zamierza zrealizowa¢ w ramach wnioskowanego
przedsiewziecia.

Uwaga! Z pozycji dotyczacych zrédet ciepta Wnioskodawca moze wybrac tylko jedna pozycje, rozumiang jako nowe zrédto
ciepta przeznaczone do centralnego ogrzewania lub centralnego ogrzewania (c.o.) i cieptej wody uzytkowej (c.w.u.).
Wymagane jest by montaz i uruchomienie w ramach powyzszych pozycji zostaty przeprowadzone przez wykonawce lub
Beneficjenta koricowego, wytgcznie jezeli posiada on niezbedne uprawnienia/kwalifikacje.

Koszt dokumentacji musi dotyczy¢ prac w ramach wnioskowanego przedsiewziecia.

Uwagal! Koszt wykonania dokumentacji projektowej poniesiony po podpisaniu umowy o

dofinansowanie w formie dotacji jest kwalifikowany pod warunkiem, ze prace bedace przedmiotem dokumentacji,
zostang zrealizowane w ramach ztozonego wniosku o dofinansowanie przedsiewziecia, nie pdzniej, niz

do dnia zakoriczenia realizacji wnioskowanego przedsiewziecia.

C. FINANSOWANIE PRZEDSIEWZIECIA

W tej czesci wniosku o dofinansowanie w formie dotacji wyliczana jest dopuszczalna maksymalna kwota dotacji na
podstawie uzupetnienia wczesniejszych czesci wniosku (czesci B).

Pole D.1 Pokazuje dopuszczalng maksymalng kwote dotacji zgodnie z Programem wynikajgcg z poziomu dofinansowania
zgodnie z zaznaczonym przez wnioskodawce polem A.1.4.

Pole D.2 Nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji zgodnie z trescig (pole obowigzkowe).



D. OSWIADCZENIA

Whioskodawca zobowigzany jest do zapoznania sie z oswiadczeniami wskazanymi we wniosku i ich stosowania.
Oswiadczenia dotycza ustalenia stanu faktycznego zwigzanego z budynkiem mieszkalnym oraz Wnioskodawcg, a takze
zawierajg zobowigzania zwigzane z prawidtowoscia realizacji przedsiewziecia. Ztozone oswiadczenia sg podstawg do
podjecia decyzji o przyznaniu dotacji.

E. WYMAGANE ZAtACZNIKI DOtACZONE DO WNIOSKU

E.1 Pole Petnomocnictwo dotacza sie w przypadku, gdy w imieniu wnioskodawcy wystepuje petnomocnik wnioskodawcy.
Nalezy zaznaczyc, ze jesli wniosek jest sktadany przez Petnomocnika Wnioskodawcy wymagane jest petnomocnictwo z
podpisem wtasnorecznym Whnioskodawcy notarialnie poswiadczonym tj. podpisem wtasnorecznym ztozonym przez
Whioskodawce na petnomocnictwie w obecnosci notariusza, badz wczesniej ztozonym podpisem uznanym przez
Whioskodawce przed notariuszem za wtasnoreczny.

Wzér Petnomocnictwa jest dostepny w formie pdf.

E.2. Oryginaty wymienionych dokumentéw nalezy przedtozy¢ w Urzedzie, kopie nalezy zataczy¢ do wniosku o
dofinansowanie.

E.3. Pole Zdjecie stanu aktualnego/aktualnych pieca/piecy lub kotta/kottéw na paliwo state wraz z tabliczkg znamionowa
Nalezy zrobi¢ zdjecie zrddta ciepta/zrédet ciepta i/lub c.w.u., ktdére zostang zlikwidowane w ramach Programu. Jesli
urzadzenie posiada tabliczke znamionowg — nalezy zrobi¢ zdjecie tabliczki znamionowe;j.

E.4. Pole Inne zataczniki

Jesli Wnioskodawca uzna, ze nalezy zatgczy¢ dodatkowe zatgczniki — nalezy ujgé je w tym miejscu.



